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1. A szabalyzat személyi hatalya
Jelen szabalyzat kiterjed az MTA Konyvtar és Informaciés Kézpont (tovabbiakban: Konyvtar)
rendezvénytermeinek értékesitésére és hasznalatara, valamint az ezzel kapcsolatos tevékenységben

résztvevs személyekre.

2. Teriileti hatalya
Jelen szabalyzat terileti hatalya kiterjed a Konyvtar (1051 Budapest, Arany Janos utca 1.)

telephelyén rendelkezésre all6 valamennyi, jelen szabalyzat 3. pontjaban felsorolt helyiségre.

3. Ertékesithetd helyiségek

A Konyvtar Arany Janos utcai telephelyén az alabbi rendezvénytermek értékesithetok:

Konferenciaterem 1 nap )
2. emelet max. 8-10 ora 360.000,- Ft +27 % Afa
80 6
125,70 m? tél nap )

max. 4-5 6ra 180.000,- Ft +27 % Afa

ordnként 45.000,- Ft +27 % Afa

Vasarely-terem 1 nap )
foldszint max. 8-10 ora 60.000,- Ft +27 % Afa
40 £6
62,40 m? fél nap

max. 4-5 6ra 30.000,- Ft +27 % Afa
Kisterem 1 nap
2. emelet max. 8-10 6ra 60.000,- Ft +27 % Afa
40 £6
62 m? fél nap

max. 4-5 6ra 30.000,- Ft +27 % Afa
Tarsalgo 1 nap )
2. emelet max. 8-10 ora 40.000,- Ft +27 % Afa
40 £6
53,44 m? tél nap

max. 4-5 6ra 20.000,- Ft +27 % Afa

A termek araba beleértendd a rendelkezésre allo butorok és technikai eszkozok hasznalata.

A termek befogadoképessége tizrendészetileg és technikailag meghatarozott és korlatozott. A fenti
tablazatban, illetve a szerz6désben megadott létszamkorlat betartasa minden esetben kételezi a
megrendel6t arra, hogy tobb személyt nem regisztralhat, illetve tudomasul veszi, hogy a termekbe
a meghatarozottnal nagyobb létszamot biztonsagi okokbdl nem lehet beengedni. A megengedett

létszam tallépése esetén az épiilet tizemeltetje jogosult a rendezvényt felfiggeszteni.



4. Az értékesitéssel/ bérbeadassal kapcsolatos szabalyozasok

A rendezvénytermek bérbeadasahoz minden esetben sztikséges a Konyvtar vezetéségének el6zetes,
irasban rogzitett jovahagyasa. A Konyvtar sajat rendezvényei szamara téritésmentesen veszi igénybe
a fent emlitett termeket.

A Konyvtar mindenkori felel6s vezetéi kiemelt figyelmet forditanak arra, hogy a Konyvtar a
tudomany legkivalobb muveldi, képvisel6i altal jegyzett események otthona legyen, ahol a
tudomany, a kultara, a mavészet, a szakpolitika, a gazdasag és a kozélet meghatarozé szerepléi
tanacskoznak az intézmény kozfeladataihoz illeszkedS rendezvényeken. Valamennyi ilyen
eseménynél a Konyvtar kézfeladatai és szellemisége jelentik a meghatarozé szempontot.

A konyvtarszakma barmely témakorébe illeszkedé rendezvény teritésmenetesen lebonyolithato
rendezvénytermeinkben.

Az MTA testiiletei és az MTA altal timogatott tarsasagok 50%-os kedvezménnyel vehetik igénybe
a rendezvénytermeket.

A teremfoglalas megrendeldje a fentiekben felsorolt intézményekkel a megrendelés id6pontjaban
is jogviszonyban 4all6, illetve az adott id6ben funkciét ellaté munkatarsai lehetnek.

Az MTA doktora védés esetében 20.000,- Ft + 4fa/alkalom aron vehetSk igénybe a
rendezvénytermek (Konferenciaterem, Kisterem, Tarsalgd, Vasarely-terem).

A rendezvényeken biztositott biifészolgaltatasok terén a Kényvtar nem alkalmaz megkotéseket, a
rendezvény mindenkori szervezdjének joga donteni a szolgaltatast nyujté személy vagy cég
kilétérél. A Konyvtar zavartalan mikodését azonban nem befolyasolhatja ez a szolgaltatas, errél a

megrendel6 kételes gondoskodni.

5. Be nem fogadhat6, nem engedélyezhetd rendezvények

A Konyvtarban az alabbi kategoridkban nem lehet rendezvényt tartani:
- politikai rendezvény
- tarsasagi rendezvény (bal, eskiivé, sziiletésnap, stb.)
- a Konyvtar kozfeladataival 6ssze nem fiiggd fogadas, vendéglatas
- egyéb olyan rendezvény, amely targya, megjelenitése vagy szervezdinek, résztvevoinek
személye miatt a Konyvtarhoz méltatlan, annak érdekeivel ellentétes, vagy jogszabalysértést

valosit meg.

6. A bérbeadas folyamata, felel6sségi és hataskorok
A bérelni kivant helyiséget az igénybe vevé irasbeli kérelme alapjan veheti hasznalatba. A Konyvtar
el6adotermeit igénybe venni a rendezvényszervez6hoz kizardlag irasban (postan vagy e-mailen)

eljuttatott bejelentés alapjan lehet.



Postai cim: MTA KIK, 1051 Budapest, Arany Janos u. 1.
E-mail: rendezveny@konyvtar.mta.hu

Telefonos informacio: +36 70 709 1954, +36 1 411 6100/669-es mellék

A fent megadott elérhetéségekre kildott kérelmek a terembérlettel foglalkozéd munkatarshoz
érkeznek. Abban az esetben, ha a Vezetéség valamely tagja kozvetlenil kap megkeresést

rendezvény tartasara, tovabbitja a terembérlettel foglalkozé munkatarshoz, aki valaszol a kérésre.
A rendezvény befogadasarél a Konyvtar féigazgatdja vagy féigazgato-helyettese dont.

Amennyiben a rendezvényt a Konyvtar befogadja, a megrendelének/ szervezének kell kitoltenie
az un. Adatfelvételi lapot, amely tartalmazza az eseménnyel kapcsolatos legfontosabb

informacidkat. Lasd. 1. és 2. sz. melléklet.

Az igényelt teremre és id6pontra opciot a rendezvényszervez6 akkor adhat, ha a bejelent
mellékletként eljuttatja az esemény programjat, meghivéjat és/vagy részletes forgatokonyvét, illetve

az esemény roévid leirasat.

Az igénylés érdemi elbiralasara csak akkor keriilhet sor, ha az a Kényvtar rendezvényszervezéjéhez
legalabb 14 nappal a rendezvény tervezett id6pontja el6tt beérkezik. A Konyvtar sajat

programijaira ez a megk6tés nem vonatkozik.

Amennyiben a termet/termeket kilsd, téritéskoteles formaban hasznositjak, agy az Adatfelvételi
lap mellett megallapodas is késztl, amelyben a felek rogzitik a bérbeadas feltételeit, a bérl és a

bérbeadd jogait, illetve kotelességeit és a fizetés modjat. (Lasd 3. sz. melléklet.)

A teremhasznalati megallapodas alafrdsara a f6igazgatd/ f6igazgato-helyettes jogosult.
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A megallapodas alafrasat kdvetéen a szervezési tevékenység a mindenkori rendezvényszervezé
feladata. A kommunikacié a Gazdasagi Osztallyal, az Informatikai Uzemeltetési Osztallyal és az

LGK-val telefonon, illetve elektronikus uton torténik.

A rendezvényt kévetéen a megallapodasban foglalt 6sszegrél a Gazdasagi Osztaly szamlat készit,
amit a rendezvényszervez$ tovabbit a megrendelének. Dij meg nem fizetése esetében a fizetési

telszolitast a Gazdasagi Osztaly koteles kiktildeni a megrendelnek.

A termek berendezése és takaritisa a rendezvényszervez6 utmutatdsa alapjan az MTA LGK
lzemeltetését terheli. A termek technikai el6készitése a Konyvtar rendezvényszervezbinek feladata,
beleértve a laptop, a projektor és igény szerint a hangositas betizemelését. A termek hasznositasarol
a rendezvényszervez6 munkatars elektronikus formaban nyilvantartast vezet. Komplex
informatikai rendszerek tzemeltetését (példaul stream/kozvetités) vagy az erdsitGrendszerre
torténd kilsé csatlakozast (vonalhang, felvételhang) a Konyvtar rendezvényszervezoi nem vallaljak,

ehhez hozzaért6 szakembert minden esetben a rendezvény megrendel6jének kell biztositania.

7. Az események meghirdetése

A Konyvtar belsé rendezvényeinek proméceidjat (meghivok kildése e-mailben, a program
megjelentetése a Konyvtar honlapjan és a Konyvtar Facebook oldalan) a rendezvényszervezd végzi.
Kilsés rendezvény esetén a meghirdetést (meghivok kildése) az esemény szervezdje végzi, és
kérheti a Konyvtar rendezvényszervezjének segitségét, hogy az esemény megjelenjen a Kényvtar
honlapjan és Facebook oldalan is.

KilsSs rendezvényt népszerlsits plakat legkorabban az esemény el6tt 1 héttel helyezhetd ki.
8. Regisztracio

Minden olyan rendezvény, amelyen kiilsés résztvevd, latogato jelenik meg, el6zetes vagy helyszini
regisztraciohoz kotott. KilsGs rendezvény esetén a szervezs kotelessége a regisztracio elvégzése és
a vendégek regisztracidjanak ellenérzése az esemény kezdete el6tt. A regisztracié soran a
laitogat6/vendég nevét, elérhetGségét (telefon és/vagy e-mail cim) és adott esetben delegild
intézményének megnevezését kell elkérni. A Konyvtar tiszteletben tartja a személyes adatok
védelmét és a hatalyos jogszabalyok figyelembe vételével kezeli a rendelkezésére bocsatott ilyen
jellegli adatokat. A regisztraciéval a vendég/latogatéd személyes adatat eljuttatja a Konyvtarhoz és
az esemény szervezOjéhez, ezzel hozzajarulasat adja, hogy azokat a Kényvtar meghatarozott célbol
és id6tartamra nyilvantartsa és kezelje. A Konyvtar a személyes adatokat kizarélag az eseménnyel
kapcsolatos regisztracidhoz hasznalja, nem egyesiti mas forrasbol szarmazé adatbazisaival,
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semmilyen formaban nem adja at harmadik félnek, tovabba mindent megtesz az ilyen adatok

védelme érdekében.

9. Hazirend

A Konyvtar hasznalatat és a rendezvények latogatasat hazirend szabalyozza, az ebben foglaltak
betartisa az éptletben dolgozé és ide latogatd valamennyi személy szamara kotelezd. A
rendezvények szervezdi, illetve megrendel6i a megrendeléssel egyidejtleg kotelezettséget vallalnak
arra, hogy betartjak és a rendezvényik résztvevéivel betartatjak a Konyvtar rendezvényekkel

kapcsolatos hazirendjét. Lasd 4. szamu melléklet.

10. Kiegészité informaciok

A Konyvtar éptilete akadalymentesitett, az épiiletbe latogatoknak mozgassérilt lift és mosdod is
rendelkezésre all.

A hatalyos jogszabalyok értelmében az egészséges kornyezet biztositasa érdekében a Konyvtar
teljes tertiletén tiltott a dohanyzas.

A Konyvtarhoz nem tartozik sajat parkold. Az épiilet el6tti tertilet kéztertlet, ahol a févarosi

Koztertlet Parkolasi Tarsasag szabalyai szerint lehet parkolni.

11. Adatvédelem és adatkezelés

Az MTA KIK a személyes adatokat bizalmasan, a hatalyos jogszabalyoknak megfelel6en kezel,
gondoskodik azok integritasarol és biztonsagardl, megteszi a szitkséges technikai és szervezési
intézkedéseket, valamint kialakitja a célok eléréséhez szikséges eljarasi szabalyokat. Az MTA KIK
altal szervezett rendezvényeken kép- és hangfelvétel késziilhet. A rendezvényen vald
megjelenéssel a jelenlévSk hozzajarulnak személyes adataik (arckép) kezeléséhez, melyet az MTA
KIK honlapjan, kiadvanyaiban promoécios céllal felhasznalhat. A videofelvételeket az MTA KIK

a Videotoriumban kozzéteszi és archivalja.

A személyes adatok kezelésére vonatkozo részletes szabalyokat az Adatkezelési tajékoztato

tartalmazza, mely az intézmény honlapjan tekintheté meg.

Az MTA KIK tertiletén szervezett rendezvények kapcsan a Teremhasznalati megallapodast alaird
Bérl6 felel6s azért, hogy a rendezvény szervezése és lebonyolitasa kapcsan kezelt személyes
adatokat a 2076/679/EU rendelet a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében tirténd

védelmeérdl és az ilyen adatok szabad dramldsirdl, valamint a 2011. évi CXII. tirvény azg informdcids
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dnrendelfesési jogrol év ag informdcidszabadsdgril szolo jogszabdlyok elSirdsainak megfeleld médon

kezelje.

Z.aro rendelkezés

Jelen szabalyzat 2022. majus 15-én 1ép hatalyba.

Budapest, 2022. majus 15.

(R

L R R R R R R )

Monok Istvan

féigazgato




Mellékletek

szamu melléklet: Adatfelvételi lap a Vasarely-terem igényléséhez (f6ldszint)
szama melléklet: Adatfelvételi lap a Konferenciaterem, Kisterem, Tarsalgo
igényléséhez (2. emelet)

szamu melléklet: Teremhasznalati megallapodas minta

szamu melléklet: A rendezvények hazirendje



1.

szdmii melléklet

Adatfelvételi-lap a Vasarely-terem igényléshez

Rendezvény

Foldszint

elnevezése:

id6épontja:

Az igényl6 intézmény neve és cime:

Az igénybejelentd neve, telefonszama:

Az igénybevétel idépontja:

A rendezvény tervezett kezdési és
befejezési id6pontja:

A terem igénybevételének kezds
idépontja (a rendezvény el6tti
el6késziiletek kezdete):

Az igénybevétel célja:

A résztvevok szama:

Technikai igények:

pl. laptop és internet

Légkondicionalas:

Biifészolgaltatas:

Fotbzas (térités ellenében):

Videofelvétel készitése (térités
ellenében):

Az igényelt terem/ termek elrendezése
(valasztani)

targyaloterem elrendezés, x db székkel
mozi nézbtér jelleg x db székkel

elnoki asztal x db székkel

Egyéb igények:




2. szdmil melléklet
Adatfelvételi-lap a 2. emeleti termek

(Konferenciaterem, Kisterem, Tarsalgo)
igényléséhez

Konferenciaterem, Kisterem, Tarsalgd, video-konferenciaterem (a megfelel6 rész alahtzando)

Rendezvény  elnevezése:
idépontja:

Helyszinek:
Konferenciaterem

Tarsalgo
Konyha
ElGtér

Az igényl6 Intézmény neve és cime:

Az igénybejelentd neve, telefonszama:

Az igénybevétel idépontja:

A rendezvény tervezett kezdési és
befejezési id6pontja:

A terem igénybevételének kezdé
idépontja (a rendezvény el6tti
el6késziletek kezdete):

Az igénybevétel célja:

A résztvevok szama:

Technikai igények: pl. laptop és internet

Hangositas:

Légkondicionalas:

Bufészolgaltatas:

Fotbzas (térités ellenében):

Videofelvétel készitése (térités ellenében):
Az igényelt terem/ termek elrendezése Konferenciaterem

(valasztani) targyaloterem elrendezés, x db székkel

mozi néz6tér jelleg x db székkel
elnoki asztal x db székkel
Térelvalaszté kinyitva / becsukva

Figgonyok behtzva / széthizva

Tarsalgé:
bufé részére asztalok
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3. sgdmii melléklet
TEREMHASZNALATI MEGALLAPODAS - MINTA

amely 1étrejOtt egyrészrOl a(Z) ...o.ovviiiiii i
név:
székhely:
addszam:
bankszamlaszam:
képviseli:

mint bérl6 (a tovabbiakban: Bérlg),

mastészrél a Magyar Tudomanyos Akadémia Kényvtar és Informaciés Kézpont

székhely: 1051 Budapest, Arany Janos u. 1.
adbszam: 15300289—-2—-41

bankszamla szam: ~ 10032000-01447217-00000000
képvisel: Dr. Monok Istvan f6igazgato

mint bérbeadé (a tovabbiakban: Bérbeado),

a tovabbiakban egyiittesen: Felek kozott az alulirott helyen és napon, az alabbi feltételekkel.

1. Megallapodas targya

A Bérbeado ditun: és pontos iddpont (drakban megadva) a Bérlé szamara rendelkezésre bocsatja Arany Janos
utcai székhelyének 2. emeletén lévi Konferenciatermét/ [foldszinti 1 asarely-termét/ Kistermét rendezvény megnevezése

rendezvény megtartasara.

2. Arendezvény programja és a lebonyolitas koriili teendSk

2.1 A Bérl§ vallalja, hogy legalabb 7 nappal a rendezvény idépontjat megel6zéen a Bérbead6 szamara
megkiildi a jelen megallapodas 1. pontjdban megadott rendezvény végleges programjat és a Bérbeadé altal
a kapcsolatfelvételt kbvetGen e-mailben megkiildétt, hidnytalanul kit6ltott teremberendezési adatfelvételi
lapot. Amennyiben a Bérl§ nem tesz eleget ennek, a j6vében nem vallaljuk rendezvényeinek befogadasit.

2.2 A Bérl6 vallalja, hogy a rendezvényt a Bérbeadé teremhasznalati szabalyzataval és dokumentalasi
rendjével Osszhangban szervezi meg (mindkét dokumentum elérheté az MTA KIK honlapjardl:

wwsw.Ronyvtar.mta.hu).

2.3 Az MTA KIK-kel k6z6s rendezvény esetében a Bérl6 vallalja, hogy a rendezvény elektronikus vagy
nyomtatott meghfvéjan, valamint a rendezvénnyel kapcsolatos egyéb kiadvanyokon (pl. plakat, szérolap),
illetve elektronikus formaban valé tetjesztésen feltinteti a Bérbeadé logdjat, amely a sziikséges
formatumban let6ltheté a Bérbeado honlapjarol.

2.4 Amennyiben a rendezvényhez nyomtatott meghivo, plakat, széréanyag vagy egyéb kiadvany készil, a
Bérlg vallalja, hogy egy-egy példanyt atad a Bérbeadd részére dokumentacié céljabdl. A rendezvényen
bemutatott konyv(ek)bdl, kiadvany(ok)bol 2 példanyt téritésmentesen atad a Bérbeadd szamara.

2.5 A Bérbeado igény esetén térités ellenében biztositja a fotézast. Ha a Bérl6 sajat szervezésben készit
fotédokumentaciot a rendezvényrdl, a rendezvényt kévetSen 15 napon belil elektronikus dokumentacié
céljabol 5 fotét megkiild a rendezveny@konyvtar.mta.hu e-mail cimre a Bérbeadé részére.
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2.6 A Bérlg alairasaval kijelenti, hogy a rendezvény szervezése és lebonyolitisa soran kezelt személyes
adatokat a 2016/679/ EU rendelet a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tefintetében tirténd védelmérdl
és ag ilyen adatok szabad dramldsdrdl, valamint a 2071, évi CXIL torvény az informadcids dnrendelfezési jogrol és ag

informacidszabadsdgril sz616 jogszabalyok elSirasainak megfelel6 modon kezeli.

2.7 A Bérbeado vallalja, hogy a programot k6z0s rendezvény esetében a sajat cimlistdjan szereplSk szamara
elkiildi a rendezvény id6pontja el6tt 5-7 nappal.

2.8 A Bérl6 a rendezvényhez kapcsolédd biifészolgaltatds biztositasardl sajat felel6sségére és koltségére
gondoskodik.

2.9 A Bérl6 a rendezvényt megel6z6en 7 nappal mondhatja le téritésmentesen teremhasznalati igényét, a
hatarid6 elmulasztasat kévetSen koteles a terembérleti dijat teljes egészében megfizetni

3. Dijazas és a dijfizetés modja
3.1 Bérbeadot a helyiség rendelkezésre boOCSAtASAErt ...ovevvninininnnane. Ft + dfa, azaz

........................ ezer Ft + dfa dijazas illeti meg, amely a bérlet lejarata utan esedékes.

3.2 A Bétl§ a teljesitésigazolast kévetSen a Bérbeadé altal szabélyosan kiallitott és Bérlének tovabbitott

szamla ellenében a beérkezéstdl szamitott 8 napon belil atutalassal fizeti meg a Bérbeadé bankszamlajara.

4. Egyéb megallapodasok

4.1 Felek tudomasul veszik, hogy az Allami SzamvevSszék jogosult a rendelkezésiikre bocsatott koltségvetési

pénzeszkoz6k szerzGdésszert felhasznalasat ellenbrizni.

4.2 A Felek tudomasul veszik, hogy a személyes adatok védelmérdl, és a kézérdekd adatok nyilvanossagarol
sz6l6 1992. évi LXIII. t6rvény 19. §-a, valamint a Polgari Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. torvény

2:47. §.-a alapjan a szerzGdés tartalmardl valo tajékoztatast nem lehet megtagadni tizletl titok cimén.
4.3 A megallapodds médositasa kizardlag a Felek k6z8s akaratnyilvanitasaval, irasban torténhet.

4.4 Amennyiben a megallapodis teljesitésével vagy értelmezésével kapcsolatban barmilyen vitds kérdés
mertl fel, ugy a Felek azt elsédlegesen békés tuton egyezséggel igyekeznek rendezni, ennek
eredménytelensége esetére kikotik a Févarosi Torvényszék kizardlagos illetékességét. A szerz6désben nem
szabalyozott kérdésekben a vonatkozé hatalyos jogszabalyok, igy kiléndsen a Polgari Térvénykonyv

vonatkoz6 szabalyai iranyadok.

Budapest, ......cooiiiiiiiii

Bérbeado Bérls

Pénzugyi ellenjegyzé:
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4. szdmii melléklet

Az MTA Konyvtar és Informaciés Kozpontban (1051 Budapest, Arany Janos u. 1.)
megrendezésre keriil rendezvények hazirendje

A latogatok a rendezvény teriiletén az altalanos viselkedési normakat betartva, a vonatkozo jogi
el6irasoknak megfeleléen kotelesek viselkedni, tgyelve arra, hogy a rendezvény idején semmilyen
médon nem zavarjak a Konyvtar mkodését. A latogaték a rendezvény teriletén kotelesek
tartézkodni a masok személyiségi jogait, életét, egészségét, vagy testi épségét veszélyeztetni vagy
sérteni képes megnyilvanulasoktol, kozlésektol vagy cselekedetektol.

A latogatok a rendezvényen torténd részvételiikkel vallaljak, hogy a kézremtkodékkel a jogszabalyi
keretek kozott egytttmikodnek, veszélyhelyzet esetén utasitasaikat kovetik.

A szervez6k jogosultak a hazirendet megszegé, mas latogatokat a viselkedéstikkel vagy
megjelenéstikkel zavar6 személyeket a rendezvényrél kizarni. Az igy kizart személyek karpotlasra
nem jogosultak.

A rendezvény tertiletére veszélyes, sériillést okozni képes, masok testi épségét veszélyeztetS targyat
bevinni tilos. A hatalyos jogszabalyok értelmében a latogatok nem tarthatnak maguknal a
kozbiztonsagra kilonosen veszélyes targyat (pl. kés, rugoskés, gazspray, stb.).

Azokkal a személyekkel szemben, akik a rendezvény tertiletén szabalysértést vagy bincselekményt
kovetnek el, a biztonsagi szolgalat rendéri intézkedést kérhet.

A rendezvényekrdl hang- és képfelvétel késziilhet. Minden résztvevd, aki a felvételeken feltlinik,
csak a beleegyezésével nevesithetd, viszont semmilyen koveteléssel nem élhet a felvétel készitéivel

vagy a rendezvényt szervezbkkel szemben.

A latogatok a rendezvényre valé belépéssel a hazirendet elfogadjak, a be nem tartasanak
kovetkezményeit vallaljak.
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